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Podstawy prawne:  
 

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej 

Każdy ma prawo do ochrony życia prywatnego, 
rodzinnego, czci i dobrego imienia oraz do decydowania 

o swoim życiu osobistym. 

 Art. 47 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej 
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Podstawy prawne:  
 

ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I 

RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) 
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Definicja danych osobowych  

 
• Danymi osobowymi są dane, które pozwalają na określenie 

tożsamości konkretnej osoby, 

• w szczególności na podstawie identyfikatora takiego jak imię i 

nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, 

identyfikator internetowy lub jeden bądź kilka szczególnych 

czynników określających fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, 

psychiczną, ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość 

osoby fizycznej; 
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Klasyfikowanie danych osobowych 
   

 

• dane zwykłe (identyfikacyjne) 

• „dane biometryczne” oznaczają dane osobowe, które wynikają ze 

specjalnego przetwarzania technicznego, dotyczą cech fizycznych, 

fizjologicznych lub behawioralnych osoby fizycznej oraz umożliwiają lub 

potwierdzają jednoznaczną identyfikację tej osoby, takie jak wizerunek 

twarzy lub dane daktyloskopijne;  

• „dane dotyczące zdrowia” oznaczają dane osobowe o zdrowiu fizycznym 

lub psychicznym osoby fizycznej – w tym o korzystaniu z usług opieki 

zdrowotnej – ujawniające informacje o stanie jej zdrowia; 
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Przetwarzanie danych osobowych   

 
Wykonywanie jakichkolwiek operacji na danych osobowych, takich 

jak np.: 

• zbieranie,  

• utrwalanie,  

• przechowywanie,  

• opracowywanie,  

• zmienianie,  

• udostępnianie  

• usuwanie,  

zwłaszcza gdy odbywa się w systemach informatycznych. 
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Kto może, a kto musi wyznaczyć IOD? 

Ogólne rozporządzenie o ochronie danych w art. 37 ust 1 RODO przewiduje 

obowiązek wyznaczenia inspektora dla administratorów i podmiotów 

przetwarzających wówczas, gdy: 

1) przetwarzania dokonują organ lub podmiot publiczny, z wyjątkiem sądów 

w zakresie sprawowania przez nie wymiaru sprawiedliwości. 

2) główna działalność administratora lub podmiotu przetwarzającego 
polega na operacjach przetwarzania, które ze względu na swój charakter, 
zakres lub cele wymagają regularnego i systematycznego monitorowania 
osób, których dane dotyczą na dużą skalę. 

3) główna działalność administratora lub podmiotu przetwarzającego 
polega na przetwarzaniu na dużą skalę szczególnych kategorii danych 
osobowych. 
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Inspektor Ochrony Danych (IOD) - osoba fizyczna powołana przez Administratora Danych 

Osobowych, zobowiązana do: 

• informowania Administratora oraz  osoby upoważnione do przetwarzania danych 

osobowych o obowiązkach wynikających z RODO i doradzania im w tym zakresie, 

• monitorowania przestrzegania rozporządzenia, wewnętrznych regulacji administratora 

oraz podmiotu przetwarzającego w zakresie ochrony danych osobowych, 

• współpracy z Administratorem w ocenianiu skutków planowanych operacji przetwarzania 

dla ochrony danych osobowych oraz monitorowania wykonania wynikających z oceny 

zaleceń, 

• współpracy z organem nadzorczym, 

• pełnienia funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego we wszystkich  kwestiach 

związanych z przetwarzaniem zgodnie z RODO. 
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Zasady przetwarzania danych osobowych 
   

 

• Zasada legalności 

• Zasada celowości  

• Zasada merytorycznej poprawności  

• Zasada adekwatności  (minimalizacji) 

• Zasada ograniczenia czasowego 

• zasada integralności i poufności danych 

• Zasada rozliczalności 
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Zasada legalności 
   
 

• Pierwszym obowiązkiem jest obowiązek przetwarzania 

danych zgodnie z prawem, określany także jako zasada 

legalności.  

 

• Przetwarzanie danych osobowych przez ich administratora 

powinno odbywać się z zachowaniem przynajmniej jednej 

z przesłanek legalności przetwarzania.  
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a) Osoba, której dane dotyczą wyraziła zgodę na przetwarzanie swoich 
danych osobowych w jednym lub większej liczbie określonych celów; 

b) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest 
osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, 
której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;  

c) przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze;  

d) przetwarzanie jest niezbędne do ochrony żywotnych interesów osoby, 
której dane dotyczą, lub innej osoby fizycznej;  

e) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w 
interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej 
powierzonej administratorowi;  

f) przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie 
uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora lub przez 
stronę trzecią, z wyjątkiem sytuacji, w których nadrzędny charakter 
wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i wolności 
osoby, której dane dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych(…) 
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Ustawa z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach 
pokrewnych  

Art. 81  

1. Rozpowszechnianie wizerunku wymaga zezwolenia osoby na nim 

przedstawionej.  

W braku wyraźnego zastrzeżenia zezwolenie nie jest wymagane, jeżeli osoba 

ta otrzymała umówioną zapłatę za pozowanie.  

2. Zezwolenia nie wymaga rozpowszechnianie wizerunku:  

1) osoby powszechnie znanej, jeżeli wizerunek wykonano w związku z 

pełnieniem przez nią funkcji publicznych, w szczególności politycznych, 

społecznych, zawodowych;  

2) osoby stanowiącej jedynie szczegół całości takiej jak zgromadzenie, 

krajobraz, publiczna impreza. 
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Zasada celowości 
  

Zasada oznacza, iż zbieranie danych osobowych powinno być 

dokonywane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celów. 

• zbierający dane nie może pominąć, ani zataić tego celu, 

• nie można określać celu przetwarzania danych w sposób 

ogólnikowy, cel ten powinien być zakomunikowany 

zainteresowanemu przed tym zebraniem danych osobowych,  
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Zasady przetwarzania danych osobowych 

 Zasada merytorycznej poprawności 

• Administrator danych jest obowiązany zapewnić poprawność danych 

osobowych, tj. aby dane były:  

• zgodne z prawdą,  

• pełne (kompletne)  

• aktualne. 

• Naruszeniem tej zasady jest zbieranie danych ze źródeł: 

• niewiadomego pochodzenia,  

• niegwarantujące poprawności danych osobowych, 

• błędnych ze względów natury technicznej (np. konstrukcja 

programów informatycznych, za pomocą których przetwarzane są 

dane osobowe)  
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Zasada adekwatności (minimalizmu) 

• Zgodnie z zasadą adekwatności administrator powinien 

przetwarzać tylko takiego rodzaju dane i tylko o takiej treści, 

które są niezbędne ze względu na cel zbierania danych.  

• Dane osobowe nie mogą być zbierane na zapas, „na wszelki 

wypadek”, tj. bez wykazania celowości ich pozyskania 

i  niezbędności dla realizacji zadań administratora danych. 
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Zasada ograniczenia czasowego 

Rozporządzenie nakłada na administratora danych obowiązek 

przechowywania danych w postaci umożliwiającej identyfikację 

osób, których dotyczą, nie dłużej niż to jest niezbędne do 

osiągnięcia celu przetwarzania. Po osiągnięciu celu (np.: 

wykonaniu zawartej umowy, upływie wskazanego w przepisach 

prawa okresu przechowywania danych) dane powinny zostać 

usunięte, zanonimizowane lub też przekazane podmiotowi 

uprawnionemu ustawowo do ich przejęcia od administratora. 
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Zasada rozliczalności 

Zasada rozliczalności, którą wprowadza RODO mówi, że na 

administratorze spoczywa obowiązek udowodnienia, że dane 

osobowe są przetwarzane 

• zgodnie z prawem,  

• przejrzyście  

• rzetelnie.  
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Obowiązek informacyjny 

W przypadku zbierania danych osobowych od osoby, której one dotyczą administrator danych jest obowiązany poinformować osobę o: 

•  Danych kontaktowych ADO oraz Inspektora Ochrony Danych (jeżeli został powołany), np. e-mail i telefon 

•  Gdy przetwarzanie odbywa się na mocy przepisu prawa, należy wskazać ten przepis 

•  Gdy przetwarzanie odbywa się na podstawie prawnie uzasadnionego interesu ADO lub strony trzeciej, należy go wskazać 

•  Gdy przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody podmiotu danych o prawie do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na 

zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem 

•  Gdy dane zostały pozyskane nie bezpośrednio od podmiotu danych, źródło pochodzenia danych osobowych, a gdy ma to zastosowanie – 

czy pochodzą one ze źródeł publicznie dostępnych 

•  Informacji o zamiarze przekazywania danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej 

•  Okresie, przez który dane osobowe będą przechowywane, a gdy nie jest to możliwe, kryteria ustalania tego okresu 

•  Prawie do żądania od ADO dostępu do danych osobowych dotyczących osoby, której dane dotyczą, ich sprostowania, usunięcia lub 

ograniczenia przetwarzania oraz o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także o prawie do przenoszenia danych 

•  Prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego (Obecnie do GIODO) 

•  Zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu oraz – przynajmniej w tych przypadkach – istotne informacje o 

zasadach ich podejmowania, a także o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, której dane dotyczą. 
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Obowiązek informacyjny 
Ochrona danych osobowych 
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych), Dz.U.UE.L.2016.119.1 (dalej: RODO), uprzejmie informujemy, że: 

1) administratorem pozyskiwanych danych osobowych jest Kancelaria Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, adres siedziby: ul. 
Wiejska 10, 00-902 Warszawa, kontakt mailowy: listy[at]prezydent.pl lub telefoniczny: (48 22) 695-29-00; 

2) w sprawach z zakresu ochrony danych osobowych możliwy jest kontakt z inspektorem ochrony danych, Panem Piotrem 
Nowakowskim, za pośrednictwem poczty elektronicznej kprp.iod[at]prezydent.pl; 

3) każdorazowo podczas pozyskiwania danych osobowych zostaną Państwo poinformowani o celu, podstawie prawnej i okresie 
przetwarzania danych osobowych; 

4) gdy dane osobowe będą przetwarzane na podstawie wyrażonej przez Państwa zgody na przetwarzanie danych osobowych, mają 
Państwo prawo cofnąć zgodę w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na 
podstawie zgody przed jej cofnięciem; 

5) odbiorcą danych osobowych może być Centrum Obsługi Kancelarii Prezydenta RP, Służba Ochrony Państwa lub inne podmioty, 
którym administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych; 

6) administrator nie ma zamiaru przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego lub do organizacji międzynarodowej; 
7) mają Państwo prawo do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub 

ograniczenia przetwarzania a także żądania przenoszenia danych, które realizowane będą na zasadach określnych w rozdziale III 
RODO; 

8) mają Państwo również prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, który będzie mógł być zrealizowany na zasadach 
określonych w art. 21 RODO; 

9) w trakcie przetwarzania danych osobowych żadne decyzje dotyczące Państwa nie będą zapadać automatycznie oraz nie będą 
tworzone żadne profile, co oznacza, że nie będą podejmowane działania, o których mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO; 

10) jeśli stwierdzą Państwo, że przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza RODO, mają Państwo prawo wnieść skargę do 
organu nadzorczego, którym w Polsce jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych; (adres siedziby: ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa); 

11) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbędne do realizacji przedstawionego każdorazowo celu i bez ich 
podania nie jest możliwa realizacje tego celu. 
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Obowiązek informacyjny 
Administrator danych osobowych. 

Administratorem Państwa danych osobowych będzie Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (Prezes UODO) z siedzibą w Warszawie, przy ul. Stawki 2.  

Można się z nami kontaktować w następujący sposób: 

a) listownie: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 

b) przez elektroniczną skrzynkę podawczą dostępną na stronie: https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt 

c) telefonicznie: (22) 531 03 00 

Inspektor ochrony danych. 

Możecie się Państwo kontaktować również z wyznaczonym przez Prezesa UODO inspektorem ochrony danych pod adresem email IOD@uodo.gov.pl 

Cele i podstawy przetwarzania. 

Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe zawarte w formularzu w celu przyjmowania powiadomień o danych kontaktowych inspektora ochrony danych zgodnie z art. 37 ust. 7 RODO, a następnie dla 

wypełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów wynikającego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

Odbiorcy danych osobowych. 

Odbiorcami Państwa danych osobowych będą Minister Przedsiębiorczości i Technologii w związku z zamieszczeniem formularza wniosku na platformie biznes.gov.pl oraz Wojewoda Podlaski w związku z 

korzystaniem przez Prezesa UODO z systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją (EZD PUW).  

Okres przechowywania danych. 

Będziemy przechowywać Państwa dane osobowe do chwili zawiadomienia nas o odwołaniu inspektora ochrony danych bez jednoczesnego powiadomienia o wyznaczeniu nowej osoby, a następnie - 

zgodnie z obowiązującą w Urzędzie Ochrony Danych Osobowych Instrukcją kancelaryjną oraz przepisami o archiwizacji dokumentów - przez okres 5 lat od końca roku, w którym wpłynęło zawiadomienie o 

odwołaniu inspektora ochrony danych.  

Prawa osób, których dane dotyczą. 

Zgodnie z RODO przysługuje Państwu: 

a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych; 

c) prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy 

publicznej;  

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych; 

e) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa)  

Informacja o wymogu podania danych.  

Podanie przez Państwa danych osobowych w niniejszym formularzu jest obowiązkiem wynikającym z art. 37 ust. 7 RODO oraz art. 10 ustawy o ochronie danych osobowych. 

1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) 

oraz podjętych działań. 
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Organ kontrolny 

Organem do spraw ochrony danych osobowych jest 

Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

Zadania: 

1) kontrola zgodności przetwarzania danych z przepisami o ochronie 
danych osobowych,  

2) współpraca międzynarodowa, 

3) opiniowanie projektów ustaw i rozporządzeń dotyczących 
ochrony danych osobowych,  

4) prowadzenie rejestru IOD. 
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Kary finansowe 

 
 

Kara pieniężna w wysokości do 20 000 000 EUR, a w 
przypadku przedsiębiorstwa – w wysokości do 4 % jego 

całkowitego rocznego światowego obrotu z poprzedniego 
roku obrotowego 

 
Na podmioty publiczne, Prezes Urzędu może nałożyć, w 

drodze decyzji, administracyjne kary pieniężne w wysokości 
do 100 000 zł. 
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Kary 

Kto przetwarza dane osobowe, choć ich przetwarzanie nie jest dopuszczalne albo do 
których przetwarzania nie jest uprawniony, podlega grzywnie, karze ograniczenia 

wolności albo pozbawienia wolności do lat dwóch.  
 

Jeżeli czyn dotyczy danych ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy 
polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do związków 

zawodowych, danych genetycznych, biometrycznych, o stanie zdrowia, seksualności lub 
orientacji seksualnej, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności albo pozbawienia 

wolności do lat trzech. 
 

Kto udaremnia lub utrudnia kontrolującemu prowadzenie kontroli przestrzegania 
przepisów o ochronie danych osobowych, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności 

albo pozbawienia wolności do lat dwóch.  
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Zgłaszanie naruszeń 

Zgłoszenie naruszenia powinno nastąpić w terminie do 72 godzin od jego stwierdzenia. 

Do zgłoszenia przekazanego organowi nadzorczemu po upływie 72 godzin dołącza się 

wyjaśnienie przyczyn opóźnienia. 

W przypadku wykrycia przez administratora naruszenia ochrony danych osobowych 

konieczne jest, aby w pierwszej kolejności dokonana została analiza pod kątem 

wystąpienia ryzyka naruszenia praw i wolności osób fizycznych. Jeżeli w wyniku 

przeprowadzonego badania okaże się, że nie ma prawdopodobieństwa wystąpienia 

ryzyka naruszenia praw i wolności osób fizycznych, administrator zwolniony jest z 

obowiązku powiadamiania organu nadzorczego o naruszeniu. Trzeba jednakże pamiętać, 

że organ nadzorczy będzie mógł zwrócić się do administratora o uzasadnienie decyzji o 

niezgłaszaniu naruszenia, w związku z tym wnioski z przeprowadzonej analizy należy 

odnotować w wewnętrznej ewidencji naruszeń. 
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W wypadku pytań proszę o kontakt 

 
Grzegorz Dżuga 

iod@techbig.pl 
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